JUDE I UL GALAD

COMUNA MUNTENI

Adresa : Comuna Munteni,str. Mihar Viteazul nr. 31, JudeZ ul Gala 1,
Tel: 0236/820126 ; Fax: 0236/832644

Ii-mail : primarte_munteni2002(@vahoo.com

NOTA EXPLICATIVA
privind provizioane la data de 31.03.2013

in bilantul contabil la data de 31.12..2012 situatia se prezinta astfel:

- lei -
i‘-fr. L Denumire indicator Cod ! Sold Sold
ert. | | 31.12.2012 31.12.2012
i ! EEE
| 1| Provizioane | 75 | 382000 382000

Rd. 55 din Bilant la data de 31.12.2012 prezinta sold 340000 lei iar la data de 31.03.2013
prezinta sold 339000 lei Suma reprezinta Hotararii Judecatoresti definitive si irevocabile
care se vor plati conform O.U.G. nr. 71/2009 aprobata prin Legea nr. 230/2011

Rd 75 in bilant la data de 31.12.2012 prezenta un sold 42000 iar la data de 31.03.2013
prezinta sold in suma de 43000 lei, suma ce va fi platita in anul 2013

Sef compartiment financiar-contabil,

Alionte Costica
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DIRECTIA GENERALAA
FINANTELOR PUBLICE

CONTUL DE REZULTAT PATRIMONIAL
31.03.2013
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TOTAL JUDET GALATI
Venituri din impozite, taxe, contri-
butii de asigurari si alte venituri
ale bugetelor
(730 731+732+733+734+735+736+
= 739+745+746+750+751)
Veniturt din activitati economice
(ct.701+702+703+704+705-706+707+
708 +1- 709)
Finantari, subventii, transferuri,
alocatii bugetare cu destinatie
speciala
(ct.770-~-771+772+773+774+775-776 +
778779
Alte veniiurl operationale
(et 714 +718+719+721+722+781)
TOTAL VENITURI OPERATIONALE
(rd 02+03+04+05)
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DIRECTIA GENERALA A
FINANTELOR PUBLICE

Situatia unor indicatori referitori la protectia copilului
si a persoanelor cu handicap

31.03.2013
pag.: 1 - lei-
COD DENUMIRE NUMAR
0 TOTAL JUDET GALATI

08007 | Asistenti personali pentru persoanele cu
handicap 7

08008 |Indemnizatii lunare alocate persoanelor
! cu handicap grav 14

Conducatorul institutiei Conducatorul compartimentului

financiar- contabil




DIRECTIA GENERALA A
FINANTELOR PUBLICE

.
Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice
din administratia locala
31.03.2013
pag.: - lei-
COD DENUMIRE INDICATORI Sold l'a inceputul Sol{‘i Ia sijarsitul
anului perioadei
0 TOTAL JUDET GALATI
18005 Disponibilitati in lei ale institutiilor
publice locale si ale institutiilor
publice de subordonare locala, la
trezorerii (¢t.310+5121+5125+3151+5161
+5171+3211+528+5292+5294+5299+550+551 +
S52+553+5545555+4556+558+560+561-562)
din care: 40.084 580743
118008 Total {in baze cash) (rd.04+035) 10.084 S80.743
{ 18G10 Total (in baze accrual)(rd.08-09) 10.084 580745
: i8011 Lxcedentele cumulate ale bugetelor { !
i locale (e1.5212+5213) 288.094 158.094
(i8013 ¢ Total (in baze cash)(rd. 1 1+12) 288.094 138,064
g 18015 Teial {in baze accrual)(rd.i3+14) 288.094 138,094
! 18032 Dispenibilitati ale institutiilor publice F
‘ iocale si ale institutiilor de subordo- j
‘ | nare locala la institutiilor de credit %
3 rezidente (ct.5121 FS124-5125+5131-5132 E
5 LTSS 182451618 162+ 51 T VRS 1724550+ [ [
! : 2601) din care 1 i‘~74i 3_0;_«75
DRG0 : Total {in baze cash)rd.32+35) 1.974 ’,m-:?
{18038 F Torat (in baze accrual) (rd.36-37) l.‘)'M,E 2015
18131 Actiuni necotate derinute de autoritatile | }
i locale |a operatorii economici ! i
i (€1.2602-2961)(S11) 20 zui
18134 : Total (l2 valoarea contabila neta (la i '
 veloorea de intrare mai putin :
ajustarile cumulate pentru pierderea i
de valoare{rd. 121-132--133) 20 3(3;

| 18165

18166
18176

18177
18178
18185
18203

or

4
| 18203

L

Creante comercizle curente legate de
livrari de bunuri si servieii de catre
autoritatile locale sau de institutii
subordonate acestora(ct.232-234+409-
4111+ T IBH413- 41 8+4611-4011-4G61 ).
Towal(rd. 166+ 167+ 168+172)din care de la:
~de la populatie
i.Creante ale bugetului locat {ct,464-
497y, Total (rd. 177178179+ 83).

din carz:

- de la populatie

- de la operatori economici (S11)

Total creante (rd.1 76+184)
1.Sume datoraie tertilor reprezentand
garantii si cautiuni aaflate in

conturile institutiilor publice

{ct. 4281462 Total (rd.204-205-206
din care:

- salariatilor {5143)

- operatotilor econamici (811)

i
a !
186 101
177389

81z

186 !Uli

1158 4906
1.138.906




pag.: 12 - lei-

DENUMIRE INDICATORI

Sold Ia inceputul

|

Sold la sfarsitul

U anului pericadei
182671 | Sume primite din excedentul anuiui
precedent pentru acoperirea golurilor
temporare de casa si pentru finantarea
cheltuielilor sectiunii de dezvoltare
(c1.5197) 150.000
18268 Total(in baze cash)(rd.262-266-267-2671) 130.000
18275 Total (in baze accrual)(cash+dobanzi) i
(rd.268+274) : 120,000
18320 Datorii comerciale curente legate de i
livrari de bunuri si servieti (ct.401+ !
| 403+ 4041 +405+408+419+4621). Total | |
" (rd,321+-322-326+327) din care catre 5.886 5.896;
PRI2I -Operatort economici {(S11) T RE6 f‘s.xuﬁ{
833 Datoriile institutiilor publice din {
administratia locala caire bugete ! ; !
(et 44234451 +437+4428+4441446 - 4481) §7.940 43.892]
18332 Salariile angajatiior
{ct.421+423+426--4271+4273+4 281} 125,598 137.878
18333 Total (rd.331-332+333+334) 213.538 231.770)
183421 Provizicane nceurente, din care: 340.000 339.000;

| 183423

Provizicans necuronte consiituite

contorm OUGTIAG09 i CGGIT. 2042
reprezeniand drepturi salariale

castigaie i insiamag

Provizioane curente.din carg
Provizioane curente,consuiuile conforn
QUGT71/2609 si OG17/2012 reprezeniand
dreptur satariale castigate in

instania

340000
42,040

I
42 f}{:ﬂ;

Condurvatoryd comparianentuiul

finuneiar- coniabil

!
|
330U

|
43.000]

43,000

i
i
|
|
|
|
|
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ENITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA

SITUATIA CREANTELOR SI DATORIILOR

lei
N . Sold la Sold la : ;5 o , H
i NI Denumirea Termen de lichiditate Valoarea | probabile
L, eanielor inceput_u! ﬁ.r‘dc ; sub 1 an peste 1 an c'rcamclor i:jlel?];:lkillr
anului perioadei in valuta S
1NCHSdi
1 Impramuturi acordate potrivit legii U 0
2 Dehiior 400 1600 1600
3 1Creante ale bugetului local 186.101 437.233 437.233
13 Creante din eperatiuni comerciale si avansuri 0 0
STV A de recuperat 0 0
: & Hohanvi de incasat 0 0 ! _.,.;
7 {Alle crante 0] 1.287.306 1519571 1135349 i ]
iy TOTAL 186,501 1,726,139 590.7903 1135349 0 0
) il i
- ! Denumires Sold la Soldla & Termen de lichiditute \";ﬂn:,i:g;”::
‘ dutariiior inccputlul finele ‘ Siib TR W TLO P datoriitor g
» anului nerioaded :
Epr.':;;:n-;ri mierne i U .
) .3};5::\1\-'111‘.;11}(11'1 SNILITIG 0 0 i
3 i stadului 0 0 ‘ |
P i Deoplun de personal datorale 109.532 141,734 141,759 §
A ont caire hlgotul de stat 19.702 21,755 21 755
‘lL £ Dators catre bugerul asigurarilor sociale de stat 52,472 52.840 52.840 -
I wtori catre bugetul asigurarilor pentru somaj 2,120 1,723 1725 '
{TTTDNOM Catre Ghgetal 1hndult: national unic de i
P slusioursn soviale de sanatate 13.646 17.572 17,372 _‘
G ¢ Datorii comereizie si avansori 5.886 it i
| “-'_(Ti Bursizri a1 dogieranzi 0 W M?
: T"i*:pvzm: arcrents inprumuturiicr contractate G it i .‘w ,,...m‘
L 127 dutoni 398,066 534015 1950151 3539000 F o \
13 TOTAL 601,424 769,666 366661 330006, 01 !

tatilor restante,




UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA ..o,

SITUATIA STOCURILOR

Lei
Nr. . . Soid la Sold la sfarsitul
crt Denumirea stocurilor inceputul anului perioadei
1 Materii prime (ct.301)
2 Mateniale auxiliare (ct.3021)
3 |Combustibili (ct.3022)
4 {Materiale pentru ambalat (ct.3023)
5 |Piese de schimb (ct.3024)
6 |Seminte si materiale de plantat (ct. 3025)
7 |Furaje (ct.2026)
8 |Hrana (ct.3027)
{9 [Alte materiale consumabile (ct.3028)
I 10 [Medicamente si materiale sanitare {ct.3028)
i 11 [Materiale de natura obiectelor de inventar in magazie (ct. 30317) 120,321 120327 §
1 12 IMateriale de natura obiectelor de inventar in folosinta (ct. 2032} 825021 6712151
{13 iMatenale dale In prelucrare in institutie (ct.3G7) !
© 24 1Alte stocuri (ct.309) }
. [Produse in curs de executie {o1.321) {
196 JTUCran 8 Servich 0 Giis (e execulie (of.332) 1
¢ 17 iSemifabricate (¢34 1) ;
i 18 (iroduse finite (o345} — i
P19 [Pruduse rezidusis (01.248)
. 20 jDiferente de pret ia produse {ct. 348)
T i confiscate sau intrate potrivii legii, in proprietatea privala a unitatilor adm-teritoriale (ct.349 j
51 materiate la terti (ct. 3511)
o nniurs ociectelor de inventar aflate ia terii (c1.3512)
: 5 2 et o 3541)
: Talo 1 tentl 10t 3545)
lavale anzle |2 terti (c1.3546)
o ailata la terd (o355
© 36 INiiTun 2rngie 18 terd (cL357)
©E0 dAimbaiaje sfate la tert (51.358)
{30 ¥Bunurl in custodie sau in consignatie la terfi (ct.359)
i 31 jAnimale si pasari (ct.361)
5 32 IMarfun (ct.371)
|33 |[Dilersnie de rretla mariuii (adaos corpercial, (ct.378)
34 { Ambalaje (ct.387)
35 TOTAL 845,342 791,536 |

MENRTIONATL

' Wietodele de evaluare a stocurilor la intrare (cost ae achiziiie, cost de productie, valoare justa: siia ‘esire din gestiune { TIFOQ. CMP. LIFO)

T Metodele de evidenia a stocurilor { operativ-contabiia, cantitativ-valorica, global-valorica):;

“ In situatii excepticnale daca se decide sa se schimbe metoda de evaluare si/sgu de evidenta peniry un anurit elemsant de siouur,

trebuie sa se avidentieze motivut schimbarii si efectul financiar asupra rezultatulul exercitivlui.

Conducatorul instituuei

financiar - contaii!

jucatorul compartrmeriulyi



ROMANIA
JUDETULL GALATI
COMUNA MUNTENI
Adresa : Comuna Munteni,str. Mihai Viteazul nr. 31, judeful Galati,
Tel : 0236/820126 : Fax : 0236/832644
E-mail : primarie muniteni2002@vahou.com

POLITICI CONTABILE
1. PROCEDURI CONTABILE PENTRU OPERATIUNILE DERULATE LA CONSILIUL

COMUNEI MUNTENI

1.1, Organizarea si conducerea contabilitatii institutiei

Consiliyl comunel Munteni ca si institutie publica isi organizeaza si conduce contabilitatea proprie cu
respectarea Legil contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, in conformitate cu
principiiie contabile generale si ale contabilitatii de angajamente.

Raspunderea pentru organizarea si conducerea contabilitatii revine ordonatorului de credite, presedintele
Consiliulul Judetean care trebuie sa asigure, potrivit legii, conditiile necesare pentru:

+  conducerea corecta sf la 2t a contabilitatii;

+  crganizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv, precum si valorificarea rezultatelor

acestais;

«  respecter2a reguiilor de intocmire a situatiilor financiare si depunerea la termen a acestora ta organele in

dren:;

+  pastrarea documentelor justificative, a registrelor si situatiior financiare.

Conform orgarigrarnel si statului de functii aprobate, la nivelul instizutiel functioneaza compartimente financiar-
contabile distincte, conduse de directorul economic si un sef de serviciu care raspund de activitatea de incasare a
venituriior si de plata a cheltuielilor, dupa cum drmeaza:

¢« cormpartimentul buget cortabilitate cu 2 angajati ;

+ comparinmentul Programare si urmarire venituri ¢y 3 angajati .

Sarcinile compartimentului financiar-contabil al unei institutii publice sunt:

«  organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
«  elaborarea si urmarirea executiei bugetului de venituri si cheltuiali;
¢ Organizarea si conducerea evidentel propriu-zise;

«  grganizarea controlutui cperativ curent si a celui ulterior,

Contorm Regulamenluiui priving apiicarea iegii contabilitatii, Consiiiui Comunei Munteni.cz unitate patrimoniala
are obligatia sa asigure;

* Intocmirea documentelor justificative pentru orice operatie care afecteaza patrimoniul unitatii;
« inregistrarea in contebilitate a operatiunilor patrimonialg;

«  inventarierea patrimoniului,

+  intocmirea situatiilor financiar.e anuale si trimestriale (inclusiv anexele);

«  controlul asupra operatiunilor patrimoniale efectuate;

«  fumizarea, publicarez si pastrarea informatiilor cu privire la situatia patrimarsuivi = rezuitatele
oblinute.

Contabilitatez in cadrul Consiliut Comunei Munteni se conduce conform Ordinului ministruiui finantelor nublics
nr. 1917/2005 pantru aprobarea Normelor metodologice privind crganizarea si conducerea contablitatii institutiilor
publice, Planui de conturi pentru institutile publice si instructiunile de apiicare a acestuia, asiqurand:
« inregistrarile contabile dupa clementele justificative legale intocmite, in mod cronologic si sistematic;
+ prelucrarea, publicarea si pestrarea informatiifor cu privire 'a pozitia financiara, performanta financiara
si fluxurile de trezererie sle institutiei;
« informatii ordonatorului orincipal de credite cu privire |a executia bugetulu: de venituri si cheituieli,
rezultatul executiei bugetare, patrimoniul aflat in administrare, rezultatul patrimaenial {economic), costul
programelor aprebate in huget ete,



Detinerea, cu orice titiu, de bunuri materiale, titluri de valoare, numerar gi alte drepturi si obligatii, precum si
efectuarea de operafiuni economice, fara sa fie inregistrate in contabilitate, sunt interzise.

Contabilitatea imebilizarilor se tine pe categorii i pe fiecare obiect de evidenta,

Contabilitatea stocurilor se tine cantitativ si valoric, in conditiile stabilite de reglementarile legale.
inregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizifie sau la valoarea justa pentru alte
intrari decat ceie prin achizitie, dupd caz.

Creantele si datoriile se inregistreaza in contabilitate la valoarea nominald. Valoarea actiunilor emise sau a altor
titurl, precum si varsamintele efectuats in contul capitalului subscris se reflecta distinct in contabilitate,

Contabilitatea clientilor si furnizorilor, a celorlaite creante si obligatii se tine pe categorii, precum si pe fiecare
persoana fizica sau juridica.

Contabilitatea cheltuielilor se tine pe feluri de cheltuieli, dupa natura sau destinatia lor, dupé caz.

Contabilitatea venituritor se tine pe feiuri de venituri, dupd natura sau sursa lor, dupa caz.

Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetului se tine pe subdiviziunile clasificatiei bugetare aprobate prin
Ordinul ministruiui finantelor publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice.

Consiliul Comunei Munteni, si institutiile publice de subordonare locald, care au personalitate juridica si ai caror
conducatori au calitatea de ordonatori de credite, organizeaza si conduc contabiiitatea drepturilor constatate si a
veniturilor incasate, precum i a angajamentelor si a plétilor efectuate, potrivit bugetului aprobat.

Contabilitatea executiei bugetului propriu al judetului asigura inregistrarea operatiunilor privind: drepturile
constatate, veniturile incasate, cheltuielile efectuate in executarea bugetului, precum si obligatiile cu termene legale de
plata pana la data de 31 decembrie; evidenta subventiilor primite de la bugetul de stat si de la celelalte bugete, precum
si a sumelor defalcate din bugetul de stat, potrivit legii; gestiunea datoriei publice locale interne; stabilirea rezultatului
executiei bugetuiui propriu al judetului prin inchiderea conturilor de venituri si cheltuieii.

1.2, Documentele justificative. Continut, clasificare, mod de completare, corectare, reconstituirea, circuitul si
rolul acestora in contabilitatea institutie

Elementele prevazute in structura formularelor aprobate:
- denumirea documentului;
- denumirea si sediul unitatii patrimoniale care intocmeste documentul;
- numarul documentulus si data intocririi:
- mentionarea partii impticate;
- cortinutul operatiel economice si financiare;
- dateie cantitative si vaiorice aferente operatiei economice si financiare efectuate;
- nemele sprepumele, precum si semnaturiie perseanelor care raspund de fectuarea oparatie! economice;
- alte elemente.
Pentru asigurarea circulatiei rationale si unitare & documentelor conducatorul compartimentului financiar-
contabil a intocmit graficul de circulatie a documentelor iustificativa.
Inregistrarile in contabilitate se fac cronologic, prin respectarea succesiunii documentelor, in conturi sintetice si
analitice , in conformitate cu reqgulile stabilite pentru fiecare forma de inregistrare.
Clagificarea documenteior
Periedic, Ministerul Finantelor Publice aproba Nomenclatorul, modelele normele metodologice de intocmire si
utlizare utilizare a registrelor st formularelor financiar-contabile, comune pe economie, care nu au regim special de
inscriere si numeratare. {Ordinul ministrului fmantelor publice nr.1850/2004 privind registrele si formularele financiar-
contabile -M.0. nr.23 his/07.01.2005)
Consiliul Judetean lalomita ca orice unitate patrimoniala utilizeaza documente numercase si variate n raport cu
cperatiunile economice pe care le consemneaza,
in functie de trésaturile caracteristice documentele de evident3 folosite se clasificd dupd mai multe criterii. astfel;
a. in functie de natura operatiunilor pe care le reflectd documentele:
- documente privind imobilizarea (ex. bon de miscare a mijloacelor fixe);
- documente privind activele materiale (nota receptie si constatare de diferente, bon consum); documents
orivind disponibilitati banesti {chitantd.cec); documente privind salariile, alte drepturi (state salarii); documente privind
vénzarile (facturd, aviz expeditie):

b. dupa locul de intocmire:
- documente_interne {ordin de plati.cec);
- documente externe (facturé, extras cont);

¢ dupd modul de intocmire:
- documente primare (bon de consum, fis3 de agazie); documente centralizatoare {centralizator consum);

d. dupa caracterul si functia pe care ¢ indeplinesc:
- documente de dispozitie (comandd, ordin de plata);
)




- documente de executie (chitantd, bun consum);
- documente mixte {dispozitie livrari, aviz expeditie);

e. dupa regimul de tipdrire si utilizare;
- documente cu regim special (chitantd , facturd);
- documente fard regim special {bon de consum);

f.  dupd modul de intocmire gi rolul lor:
- documente justificative (documente primare);
- registre contabile (registrul stocurilor.registrul-jumal};
- documente de sinteza si raportare (balanid, bilant)
Culegerea si consemnarea in documente a informatiei contabile se face cu mijicace tehnice moderne
si/sau manua!. in efectuarea lucrdrilor, compartimentul financiar-contabil va respecta in mod obligatoriu doud

principii:

- nici o operatie economicd sau financiard férd document;
- nici o inregistrare contabild fara document.
Documentele de evidentd au o aplicabilitate generald in toate lucrdrile de contabilitate. Importanta
documentelor de evidenta se reflectd prin:
- datele pe care le contin ce fac dovads infaptuirii operatiilor economice si financiare;
- controlu! pentru apdrarea patrimoniului;
- documente de evidenta si importanta juridica.

Reconstituirea documentelor justificative si contabile pierdute, sustrase sau distruse.

Operatiunile privind evidenta si gestionarea mijloacelor fixe, a valorilor materiale si banesti si a alter valori
aie Consiliului Comunei Munteni se considera valabile numai daca sunt justificate cu documente originale, intocmite sau
reconstituite potrivit normelor legale in vigoare,

Documentele reconstituite vor purta in mod obligatoriu mentiunea "Reconstituit”, cu specificarea numarului
si datei dispozitiei pe baza carela s-a facut reconstituirea,

1.3, Reqistrele ge contabilitate

Acestea sunt documentele contabile obligatorii in care Consiliul Comunei Munteni inregistreaza periodic,
cronologic si sislamatic operatiuniie economicesi financiare, consemnate in documentele justificative care produc
maodificart in patricreniul institutiel, Principalele registre ce se folosesc in contabilitatea Consiliul Comunei Munteni sunt:

a) Registrui-iurna - document contabil obligatoriu de inregistrare cronclogica si sistematica a modificari
elementelor de activ si pasiv ale institutiei, prin care se inregistreaza (cu ajutorul sistemului informatic) zilnic, cu
totalur! pe luni si an articolele contabile aferente inregistrarii operatiunilor economico-financiare efectuate in cadrul
institutiel. De mentionat faptul ca, in paralel cu varianta pe calculator rezultata din programul de cotabilitate, se mai
completeaza acest registru si manual evidentiindu-se numai totalu! pe luni si an a inregistrarilor contabile. Acesta este
numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta Directiei Generale a Finantelor Publice a Judetului Galati

b) Registrui-inventar - document contabil obligatoriu in care se inregistreaza toate elementele de activ si
pasiv grupate in functie de natura lor, inventariate potrivit legit. In acest registru se inscriu manual, intr-¢ forma
recapitulativa, elementele invantariate dupa natura lor si are la baza listele de inventariere.

Acesta aste numerctat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta Directiel Generale a Finantelor Publice a Judetulu
Galati In locul Registrului "Cartea mare" se intocmeste "Fisa de cont pentru operatii diverse".

1.4. Forme de inreqistrare in contabiiitate

Forma de inregistrare in contabititate a operatiunilor economice si financiare folosita in cadrul Consiliului
Comunei Munteni este forma "maestru-sah cu jurnale”- forma de inregistrare combinata intre celelate doua forme,
raspectiv:

Forma "pe jurnale’care utilizeaza urmatoarele formulare: registrul-jumal; registrul-inventar; balanta contabla
de verificare.

Forma "maestru-sah” care utilizeaza urmatoarele formulare: registrui-jurnal; registrul-inventar; cartea mare;
balanta contabila de verificare.

1.5. Metode de conducere a contabilitatii analitice a valorilor materiale,
Contabilitatea analitica a valorilor materiale la Consiliul Comunei Munteni se conduce pe baza
metodei global-valorice Metoda global-valorica consta in tinerea unei evidente cantiatative
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pe feluri de valori materiale, ia locuriie de depozitare cu ajutorul fiselor de magazie si a unei
evidente valorice (globale) a miscariler, la contabilitate, pe conturi si pe gestiuni, cu ajutorui
fiselor de cont analitic.

Inregistrarile in fisele de magazie se fac pe baza documentelor de intrare- iesire. Fisele
de magazie servesc pentru:

- evidenta cantitativa pe feluri de materiale si pe locuri de depozitare; controlul
operatiunilor inregistrate de gestionar (magaziner); calcularea valorii materialelor existente in
stoc la finele lunii, in scopul confruntarii cu datele sintetice din evidenta contabila.In fisele de
magazie, inregistrarea cantitatilor se face de catre magaziner zilnic, pe baza documentelor de
intrare (facturi, note de receptie si constatare de diferente) si a documentelor de iesire (bonuri
de consum, transfer-restituire), pozitie cu pozitie.

Aceste documente se preiau de catre contabilul de materiale, dupa verificarea
inregistrarilor din fisele de magazie. Inregistrarile din fisele de la contabilitate se efectueaza pe
baza acelorasi documente evaluate si centralizate la perioadele stabilite.

Pe linga concordanta intre evidenta cantitativa tinuta cu ajutorul fiselor de magazie si
evidenta contabila, se verifica daca stocurile scriptice din fisele de magazie corespund cu
stocurile fizice de materiale.

Toate erorile trebuie identificate si rectificate de contabilitate inainte de inchiderea
lunara a evidentei contabile, pentru a asigura exactitatea operatiunilor. De asemenea,
contabilul verifica la finele fiecarei luni, daca stocul scriptic al fiselor de magazie concorda cu
soldul final al lunii precedente plus rulajul intrarilor pe luna in curs, minus rulajul iesirilor pe
aceeasi luna, completind si semnind in coloanele fisei de magazie. In cazul in care se constata
ca stocul scriptic a fost calculat gresit, contabilul inscrie stocul corect.

Inregistrarea operatiunilor in fisele conturilor sintetice de materiale se face centralizat,
zitnic sau la perioade mai mari de timp, fara a depasi finale lunli,

In acest scop., compartimentul financiar-contabil verifica, la anumite perioade,
concordanta intre stocurile scriptice cu ceie fizice, la un numar cit mai mare de materiale si in
special la materialele mai valoroase si cu rulaj mare, Pentru eventualele diferente care nu pot
fi_iustificate, se intocmesc docurnente de constatare prevazute de actele normative in vigoare,
in_scopul luarii de masuri legale.

Verificarea concordantei intre stocurile existente la gestionar si seldu! global valoric de
ia contabilitate se face lunar, sau cu ocazia invantarierilor prin evaiuarea stocuriior cu preturile

|

de inregistrare.

1.6, Balanta contabila de verificare

Balanta contabila de verificare este documentul contabil utilizat pentru verificarea
exactitatii inregistrarilor, precum si principalul instrument pe baza caruia se intocmesc situatiile
financigre anuale si trimestriale, inclusiv anexele |a acestea .

Programul infermatic achizitionat permite intocmirea zilnica a balantei sintetice si
analitice, dar editarea se face lunar cu patru si sase egalitat!, inainte si dupa inchiderea
veniturilor si cheituielilor.

In balanta de verificare pentru luna ianuarie, rubrica "solduri initiale” se completeaza cu
scldurile finale debitoare si creditoare aie lunii decembrie ale anuiui precedent.

1.7. Intocmirea, aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare

Prevederi generale
Pentru Consiliul Comunei Munteni, documentul oficial de prezentare a situatiei
patrimoniului aflat in administrarea si a executiei bugetului de venituri gi cheltuieli, il
reprezintd situatiile financiare. Acestea se intocmesc conform normelor elaborate de
Ministerul Finantelor Publice, aprobate prin ordin al ministrului finantelor publice.

Situatiile financiare

Situatiile financiare se intccmesc in moneda nationala, respectiv in lei, f8rd subdiviziunile
leului. intocmirea situatiilor financiare anuale este precedatd obligatoriu de inventarierea
generald a elementelor de activ si de pasiv 5i a celorlatte bunuri si valori aflate in gestiune,
potrivit norrneier emise in acest scop de Ministeru! Finantelor Publice.

Situatiile financiare trebuie sa ofere o imagine fideia a activelor, datoriilor, pozitie
financiare (active nete/patrimoniu net/capital propriu), precum si a performantei financiare si a
rezultatului patrimonial.

Situatiile financiare se semneazad de conducatorul institutiei si de conducitorul
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compartimentului financiar-contabil sau de alta persoana imputernicita sa indeplineascs
aceasta functie.

Consiliul Comunei Munteni ca si institutie publica are obligatia sa prezinte la unititile
de trezorerie a statului la care are deschise conturile, situatia fluxurilor de trezorerie pentru
obtinerea vizei privind exactitatea pl&tilor de casa, a soldurilor conturilor de disponibilitati, dup3
caz, pentru asigurarea concordantei datelor din contabilitatea institugiei publice cu cele din contabilitatea unitdtilor de
trezorerie a statulul.

Este interzis Consiliul Comunei Munteni sa centralizeze situatiile financiare ale instituliilor din subordine care nu
au primit viza trezoreriei statulul.

Institutiile publice ai céror conducatori au calitatea de ordonatori de credite tertiari, depun un exemplar din
situatiile financiare trimestriale si anuale la Consiliul Comunei Munteni, 1a termenele stabilite de acesta.

Situatiile financiare centralizate (aparat propriu si institutii subordinate), se depun la Directia Generale 2
Finantelor Publice a Judetului Galati intr-un exemplar, potrivit normelor si la termenele stabilite de aceasta.

Situatiile financiare anuale vor fi insotite de o declaratie scrisé a persoanslor prevdzute la art. 10 afin. (1) din
Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, prin care isi asuma raspunderea pentm intocmirea situatiilor financiare
anuale si confirma ca:

a) politicile contabile utilizate la intocmirea situatiilor financiare anuale sunt in conformitate cu
reglementdrile contabile aplicabile;

b) situatiile financiare anuale oferd o imagine fidela a pozitiei financiare, performantei financiare si 2
celorlalte informatii referitoare la activitatea desfasurata;

c)persoana juridica isi desfdgoara activitatea in conditii de continuitate.fcute publice impreund cu situatiile
financizre anuale individuale ale aplica pana iz data de 31 decembrie 2010, inclusiv pentru situatiile financiare.

Componenta Situatiilor Financiare

Situatiile financiare trimestriale si anuaie cuprind:
abilantui;
bicontul de rezultat patrimonial;
¢isituatia fluxurilor de trezorerie;
disituatia modificarilor in structura activelor/capitalurilor;
e)anexe la situagiile financiare, care includ: politici contabile si note explicative;

"

i) contul de executie bugsatard,

Bilantul
Prevederi generale

Bilantul este documentul contabii de sinteza prin care se prezintd elementele de activ, datorii si capital propriu
ale Consiliuiui Comunei Munteni la sfargitul pericadei de raportare, precum si In alte situatii previzute de lege.

Penlru fiecare element de bilanf trebuie prezentatd valoarea aferentd elementului respectiv pentru exercitiul
fmanciar precedent.

Dacé valorile prezentate anterior nu suntcomparabile, absenta comparabilitatii trebuie prezentatd in notele
explicative. Un element de bilanf pentru care nu exista valoare nu trebuie prezentat, cu exceptia cazului in care
exista un element corespordent pentru exercitiul financiar precedant.

in bilant, elementele de natura activelor sunt prezentate Tn functie de gradul crescator al lichiditatii, iar
elementele de natura datoriilor sunt prezentate in functie de gradul crescator al exigibilitatii.

Un activ reprezintd ¢ resursa controlatd de cdtre institutia publice ca rezultat al uncr evenimente trecute, de |2
care se asteapta sa genereze beneficii economice viitoare pantru institutie si al cdrui cost poate fi evaluat in mod
credibil,

0 datorie reprezintd o obligatie actuala a institugiei ce decurge din evenimente tracute si prin decontarea careia
se asteapta sa rezulte o iegire de resurse care incorporeaza beneficii economice. Activele si datoriile curente se prezintd
in bilant distinct de activele si datoriile necurente.

Capitalul propriu reprezintd interesul rezidual al unitdtii administrativ-teritoriale (judetului), in calitate de
proprietar ai activelor dupd deducerea tuturor datoriilor.

Capitalurile proprii se mai numesc i active nete sau patrimeniu net §i se determina ca diferenta intre active si
datorii.

Formatul bilantului nu peate fi medificat de la un exercitiu financiar la aitul,

Structura biiantului

A, ACTIVE
Active necurente
Active fixe

o



necorporale
Instalatii tehnice, mijloace de transpert, animale, plantatii, mobilier, aparatura birotica si alte
active corporale Terenuri si cladiri Alte active nefinanciare Active financiare Creante (peste un an)

Total active necurente

Active

curente

Stocuri

Creante {sub un an)
Investitii pe termen scurt
Conturi la trezorerie i banci
Cheltuieli in avans Total
active curente Total active

B. DATORII

Datorii necurente

Datorii (peste un an)
imprumutiiii pe termen jung
Provizicane

Tota! datorii necurente

Datorii curente

Daterii (sub un an)

imprumuturi pe termen scurt

imprumuturi pe termen lung ce trebuie platite in exercitiul curent
Venituri in avans

Provizisane

Towzl datorii curente

Total datori

Active netefCapitaiuri nropr = Total active - Total datorii

C. Capitaluri proprii
Rezarve gi fonduri
Rezultatul
patrimonial
Rezuitatul reportat

Contul de rezultat patrimonial

Prevederi generale

Contul de rezultat patrimonial prezinta situatia venituriler, finantarilor si cheltuielilor din cursul exercitiului
current al Consifiulul Comunai Munteni

Venituriie si finantarile sunt prezentate pe feiuri de venituri dupd natura sau sursa lor, indiferent dacd au fost
incasate sau nu. Cheltuielile sunt prezentate pe feluri de chaltuieli, dupd natura sau destinatia lor, indiferent dacd au
fost platite sau nu.

in contul de rezultat patrimonial (economic) sunt prezentate i veniturile calculate (ex. venituri din reluarea
provizioanelor gi ajustariior de valoare) care nu implica o incasare a acestora precum §i cheltuielile calculate (ex.
cheltuieli cu amortizarile, provizioanele gi ajustarile de valoare) care nu implica o plata a acestora.

Pentru fiecare elementdin contul de rezultat patrimonial trebuie prezentatd valoarea aferentd elementulul
corespondent pentru exercitiul financiar precedent.

Dacd valorile prevdzute anterior nu sunt comparabile, absenta comparabilitatii trebuie prezentatd in notele
explicative.

Un element din contul de rezultat patrimonial pentru care nu exista valoare nu trebuie prezentat, cu exceptia
cazului in care exista un element corespondent pentru exercitiul financiar precedent.

Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprima performanta financiard a institutiei, respectiv
excedent sau deficit patrimenial. Acest rezultat ce determina pe fiecare sursa de finantare in parte, precum si pe total,
ca diferenta intre veniturile realizate i cheltuielile efectuate in exeraifiul financiar curent. Formatul Contului de
rezultat patrimonial nu poate fi modificat de ta un exercitiu financiar la altut.
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Structura Contului de rezultat patrimonial

Venituri operationale
- venituri din impozite si taxe, contributii de asigurdri si alte venituri ale bugetelor
- venituri din activitdti economice
- finantari, subventi, transferuri, alocatii bugetare cu destinatie speciala
- alte venituri operationale
Total venituri operationale

Cheltuieli operationale

- cheltuieli cu salariile i contributiile aferente

- subventii, transferuri

-cheltuieli privind stocurile, lucrdrile si serviciile executate de tert
- cheltuieli de capital, amartizari si provizioane

- alte cheltuieli operationale

Tota! cheltuieli operationale

Excedent (deficit) din activitatea operationalz
Venituri financiare

Cheltuieli financiare

Excedent {deficit) din activitatea financiara

Excedent (deficit) din activitatea curenta (excedent/deficit din activitatea operationala +/-excedent/deficit din
activitatea financiara)
Venitun extraordinare Cheltuieli extraordinare Excedent/deficit din activitatea extraordinara Rezuitatul patrimonial
(excedent/deficit din activitatea curenta +/-excedent/deficit din activitatea extraordinard)

Situatia fluxurilor de trezorerie

Situatia Fluxurilor de trezorerie prezinté existenta si miscarile de numerar divizate in:
Fluxur ide trezorerie din activitatea operaticnala, care prezintd miscarile de aumerar rezultate din activitatea curenta:

- Incasén

- Plati
Fiuxurl de trezorerie din activitatea de investitii, care prezintd miscarile de numerar rezultate din achizigiile ori vanzirile
ge active fixe:

-Incasari

- Plati
Fluxuri de trezorerie din activitatea de fmanfare, care prezintd miscarile de numerar rezuitate din imprumuturi
primite si rambursate, ori alte surse financiare:

- incasar

- Plati

Formularul se completzaza cu informatiile privind incasari si plati efectuate, preluate din rulajele fiecdrui cont

de la trezorerie sau band,

Modelul formularului "Situatia fluxurilor de trezorerie” este prezentat in anexa nr. 15 la prezentele norme.

Contul de execufie bugetard

Prevederi generale
Contui de executie bugetard va cuprinde toate operatiuniie financiare din timpul exercitivlui financiar cu
privire la veniturile incasate si pldtiie efectuate, in structura in care a fost aprobat bugetul, si trebuie sa contina:
a) informatii privind veniturile:
- prevederi bugetare initiale, prevederi bugetare definitive
- drepturi constatate
- Incasari realizate
- drepturi constatate de incasat
b) informatii privind cheltuielile:
- credite bugetare initiale, credite bugetare definitive
- angajamente bugetare
- angajamente legale
- plati efectuate
-angajamente legale ce nlatit



- cheltuielj efective (costuri, consumuri de resurse).
¢) informatii privind rezultatul executiei bugetare (incasdri realizate minus plati efectuate).
Intocmirea Contului de executie bugetard
Contul de executie bugetard se intocmeste pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si creditcare ale
conturilor de disponibil, care trebuie sa corespunda cu cele din conturile deschise in trezorerie sau la banci, dupa caz.
Medelul formularului "Cont de executie" pentru veniturile bugetului institutier pubiice este previzut in anexa nr.
16 la prezentele norme,
Modelul formularutui "Cont de executie” pentru cheituielile bugetului institutiei publice este prevazut in
anexa nr. 17 la prezentele norme.
in functie de modificdrile intervenite In structura clasificatiei bugetare, Ministerul Finantelor Publice va
actualiza aceste farmulare.
Alte prevederi
Comasarea prin absorbirea unei institutit publice de cZtre o alta institutie publica are ca efect dizolvarea firg
lichidare a institutiei care igi Inceteazd existenta §i transmiterea patrimoniului sau catre institutia publica absorbanta, in
starea in care se gaseste la data comasarii,
Operatiile care trebuie efectuate, in situatia comasarii prin absorbire, divizare sau dizolvare sunt:
* Inventarierea patrimoniuluf in conformitate cu prevederile Leqii contabilitdtii nr, 82/1991 republicats §i cu
Normele privind inventarierea elementelor de activ si de pasiv.
Mntocmirea situatiiior financiare de incetare a activitdtii, pe formulare si conform metodologiei elaborate de
Ministerul Finangelor Publice pentru institutii publice.
in cazul comasaril prin absorbire, institugia publica absorbanta dobandeste toate bunurile, drepturile si
obligatiile institutiei pubiice care igi inceteazd activitatea si care este absorbitd. Predarea-primirea activelor si pasivelor
institutiei absorbite, catre institutia absorbanta are loc dupd publicarea actului de recrganizare si aprobarea de catre
ordonatorul principai de credite a inventerului, situatiiior financiare gi contractelor in curs de executie la data comasarii.

Situatia modificarilor in structura activelor/capitaluriior

Situatia madificarilor in structura activelor/capitalurilor ofera informatii referitoare fa structura capitalurilor
proprii, influentele rezuliate din schimbarea politicilor contabile, influentele rezultate in urma reevaluarii activelor,
calcuiuiui 3 inregistréri amortizarii sau din corectarea erorilor contzbile. Situatia prezintd in detaliu creglerile si
diminuarie din timpul arului al fiecdrui element al conturilor de capital

Anexele la situatiile financiare

Anexele sunt parte intagrantd a situatiilor financiare. Ele contin: politici contabile si note explicative. Notele
explicative fumizeazd informatii suplimentare care nu sunt incorporate in situatiile financiare.

Politici contabile

Prevederi genarale
Consiliui Comunel Munteni, potrivit prevederilor O.M.F.P. nr. 516/2006 pentru aprobarez normelor
metodologice privind intocmirea, semnarea, depunerea, componenta si modul de completare a situatiilor financiare
trimestriale ale institutiilor publice in anul 2006, stabileste un set de proceduri care cuprinde informatii pentru toate
operaiunile derulate, pornind de la intocmirez documentelor justificative pane la intocmirea situatilor financiare
trimestriale si anuale.
Aceste proceduri trebuie elaborate de cdtre specialisti in domeniul economic si tehnic, cunoscitori ai
specificului activitatii desfasurate si ai strategiei adoptate de institutie.
La elaborarea politicilor contabile trebuie respectate principiile de baza ale contabilitétii de angajamente.
Politicile contabile trebuie elaborate astfel incét sa se asigure furnizarea, prin situatiile financiare, a unor
informatii care trebuie sa fle:
a) relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor economice;
b)cradibile in sensul ca;
- reprezintd fidel rezultatul patrimonial si pozitia financiard a institutiei publice:
-5unt neutre;
- sunt prudente;
- sunt complete sub toate aspectele semnificative.
Modificarile peliticii contabile sunt permise doar dacd sunt cerute de lege sau au ca rezuitat informatii mai
relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile institutiei publice. Acest lucru trebuie mentionat fn notele

explicative.




Note explicative

Prevederi generaie
Notele explicative la situatiile financiare contin informatii referitoare la metodele de evaluare a activelor,

precum si orice informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesitéile utilizatorilor in ceea ce priveste pozitia
financiard si rezultatele obfinute.

Notele explicative se prezintd sistematic. Pentru fiecare element semnificativ din bilant trebuie ca existe
informatii in notele explicative.

1.8, Exercitarea controlului financiar preventiv propriu

Controlul financiar preventiv se exercita conform prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice
nr.522/2003 peniru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv, modificat si completal cu Ordinul ministrului finantelor publice nr.912/2004, prin viza, de persoanele din
cadrul compartimentului financiar contabil desemnate in acest sens de cdtre conducdtorul institutiei - presedintele
Consiliului Comunei Munteni, respectiv: DR, ARGHIRI VIRGIL sef serviciu ALIONTE COSTICA - director axecutiv.
Actul de numire - dispozitia - intocmit conform modelului din normele metodologice emise in acest sens de catre
Ministerul Finantelor publice, cuprinde si limitele de competenta in exercitarea acestuia. Persoanele care exercita
controful financiar preventiv sunt altele decér cele care aproba si efectueaza operatiunea supusd vizei.

Controlu! financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni (denumite in continuare
operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupd caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare gi de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau
fondurile publice.

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile prevazute in Cadrul general al proiectelor de
operatiuni supuse controlului financiar preventiv aprobat prin crdin de ministrul finartelor publice si vizeazi, in
princigal:

- angajamentele legale si angajamentele bugetare;

- deschiderea gi repartizarea de cradite bugetare;

- modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari da credite;

- ordonansarea cheltuielilor;

- constituirea venituriior publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;

- concesionarea sau inchirierea de buauri apar§indnd domeniului public al statului sau al unitdtilor

admimsirativ-tevitorale;

- vénzarea, galarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apariindnd domeniului privat al statulu
sau al unitdtilor administrativ-teritoriale;

- atte categorii de operaliuni stabilite prin ordin al ministruiui finangelor publice.

Viza de control financiar preventiv se exercita prin semnatura perscanei desemnate si prin aplicarea
sigiliului personal, care cuprinde urmatoareie informatii: denumirea entitatii publice - Consiliul Comunei Munteni;
merngiunea “vizat pentru control financiar preventiv'; numaru! sigilivlui (numérul de identificare a titularului
acestuia); data acordérii vizei (ar, iuna, zi).

Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriv Tn Registrul privind operatjunile
prezentete la viza de control financiar preventiv, al carui continut este aprobat de asemenea prin norme

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) s-a stabilit, prin dispozitie, de presedintele consifiului
judetean n funclie de natura gi complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul specific al operatiunilor supuse

controlulul preventiv.

Procedura de control

Documentele care privesc cperatiuni asupra cérora este obligatorie exercitarea controlului financiar preventiv se
transmit persoaneior desemnate cu exercitarea acestuia de citre compartimentele de speciaiitate care initiazé
cperatiunea,

in efectuarea controlului financiar preventiv de cdtre persoanele desemnate, parcurgerea listei de verificare
specifica operatiunii, primitd fa viza, este obligatorie, dar nu si limitativa.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unu! dintre elementele verificdrii formale - completarea
documentelor in concordanta cu continutu! acestora, existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul
compartimentelor de specialitate, existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza - nu este
indeplinit, atunci operafiunea nu poate fi autorizata. Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, in
astfel de situatii nu se face consemnarea refuzului de viza, proceddndu-se la restituirea documenteior citre
compartimentul care a initiat operatiunes, indicandu-se in scris motivele restituirii.

Dupa efectuarea controlului formal, perscanele desemnate sa exercite controlu! Ffinanciar preventiv
inregistreazd documentele in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv si
efectueaza, de asemenea, prin parcurgerea listei de verificare, controlul operatiunii din punct de vedere al legalitatii,
regularitatii si, dupd caz, al incadrdrii in limitele gi destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.
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Dacd necesitdtile o impur, in vederea exercitdrii unu: controf preventiv cat mai complet, se pot solicita si alte
acte justificative, precum si avizul compartimentului de specialitate juridica.

Daca in urma verificdrii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate i, dupi caz,
de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza prin aplicarea sigiliului i
a semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.

Prin acordarea vizei se certifica implicit si indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au insotit sunt restituite, compartimentului de specialitate
emitent, in vederea continudrii circuitului acestora. Refuzul de viza dacd in urma controlului se constata ca cel putin
un element de fond cuprins in lista de verificare nu este indeplinit, in esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de
legalitate, regularitate §i, dupé caz, de incadrare in limiteie si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
persoanele desemnate cu exercitarea controiului financiar preventiv vor refuza motivat, in scris, acordarea vizei de
control financiar preventiv conform normelor metodologice, consemnand acest fapt in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv.

La refuzul de viza se va anexa si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor  din  aceasta lista & cdruifale cdror cerinta/cerinte nu  este/ nu
suntindeplinitd/indeplinite.

Refuzul de viza, insotitde actele justificative semnificative, va fi adus la cunostinta conducatorului institutiei
publice, 1ar celelaite documente se vor restitui, sub semnatura, compartimentelor de specialitate care au initiat
operatiunea. Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datcreazd depdsirii creditelor bugetare si/sau de
angajament, operatiunile refuzate ta viza se pot efectua pe propria réspundere a conducatorului entitatii publice.

Efectuarea pe propria rdspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se face prints-
un act de decizie interna emis de conducdtorul institutiei publice. 0 copie de pe actul de decizie interna va fi transmis3
persoanei care a refuzat viza, compartimentului de audit public intern al entitatii publice, precum si, dupd caz,
controlorului delegat.

Persoanele desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv vor informa Curtea de Conturi,
Ministerul Finantelor Publice si, dupd caz, organu! ierarhic superior al enitatii publice asupra operatiunilor refuzate la
viza si efectuate pe propria réspundere,

1.9. Angaiarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutisi, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale

In paza prevederilor privind finantele publice locale, legea contabilitatii si normele metodclogice pentru
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamenteior pugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministruiui finantelor publice nr.1762/2002, la
Consiliut Comunel Muntenise respecta procedurile privind parcurgersa celor patru faze ale executiel bugetare 2
cheleutelilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielifor.

In vederea respectarii prevederilor mentionate mai sus au fost elaborate norme metodologice proprii, care
au ca obiect stabilirea procedurilor, a perscanelor implicate si a documentelor privind executia cheltuielilor ce se
efectieaza din fondurile publice, la nivelul Consiliului Comunel Munteni

Executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor ordonatorului de credite, de atributiile
persoanelor care au calitatea de contabil,

Ordonatorut de credite este autorizat sa angajeze, sa lichideze si sa ordonanteze chettuieli pe parcursul
exercitiului bugetar, in limita creditelor bugetare aprobate, iar plata cheltuielilor se efectueaza de persoanele
autorizate care, petrivit legii, poarta denumirea generica de contabil,

Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuieliler sunt in competenta Presedintelui
Consiliului Comunei Munteni, ca ordonator principal de credite si se efectueaza pe baza propunerilor compartimenteior
ce specialitate ale Consiliului Comunei Munteni Ordonatorul de credite poate detega aceasta calitate unei persoane
imputemicite in acest scop.

1, Angajarea Cheltuielilor

Sumele aprobate la partea de cheltuieli in buget, in cadrul carora se angajeaza, se ordonanteaza si se
efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite,

Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele
bugetare.

De asemenea, pentru aceste actiuni ordonatorul de credite incheie angajamente legale in limita craditelor de
angajarment aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeaza individuai in cadrul angajamentelor multianuale, ce
reprezita limita superioara de angajare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, aitele decat cele care privesc actiuni multianuale se face numai in limita
creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorul de credite are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita
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prevederilor si porivit destinatiiior aprobate pentru cheltuieli strict legate de activitatea Consiliului comunei Munteni si
cu respectarea dispozitiilor legaie.

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente: legale si bugetare,

a) Angajamentul legal este o faza in procesul executiei bugetare, reprezentand orice act juridic din care
rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.
Angajamentu! legal ia forma unui contract de achizitie publica, contract de prestari servicii, contract pentru executarea
de lucrari, comanda ferma, contract de munca, conventie, acte de control, acorduri de imprumut, protocoale/ acorduri
de aderare, etc.

Projectul de angajament legal se prezinta pentru viza de_control fiananciar preventiv
imprauna cu o propunere-de angajare a unei cheftuieli.

Ordonatorul de credite nu poate incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara
viza de control financiar preventiv, decat in conditiile autohzate de lege.

Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorui de credite, acesta se transmite compartimentului
de centabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

b) Angajamentu! bugetar este reprezentat de orice act prin care Consiliul local Munteni., potrivit legii,
afecteaza fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetara aprobate.

Este interzis ordonatorului de credite, aprobarea unor angajamente legale fara asigurarea
ca au fost rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar curent, cu
exceptia gctiunilor multianuale.

Valoarea angajamentelor legale riu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si,
respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajementeior legale aferente actiunilor
multianuale, care nu pot depasi creditele de angajament aprobate in buget.

Angajamentele bugetare pot fi:

1 angajamente bugetare individuale - specifice unei anumite cperatiuni noi care urmeaza sa se
efectueze si care se prezinta la viza de control financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul
angajamentului legat individual.

2. angajamente bugetare globale - aferente angajamenteior legale provizorii, care privesc,
cheltueilile curente de functionare de natura administrativa (deplasari, protocol, incalzit, iluminat, apa,
canal, posta, telefon, furnituri de birou, asigurari, chirii, abonamente ta publicatii, etc).

Pentru cheltuieiile curente de natura administrativa ce se efectueaza in mod repetat pe parcursul aceluiasi
exercitiu bugetar se pot intocmi propuneri de angajameante fegale provizorii, materializate in bugete previzionale, care
se inainteaza pentru viza de control financiar preventiv, impreuna cu angajamentele bugetare globale.

Propuneriie de sngajamente se inainteaza din timp perscanei imputemicite cu exercitarea controlului financiar
sreventiv, pentru a da posibilittaea acesteia sa isi exercite atributiile, conform legil,

Propunerile de angajare a cheltuielifor sunt insotite de toate documentele justificative
aferente si, daca este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de catre persoana
imputernicita cu exercitarea controlului financiar preventiv. Avizarea profectelor de angajarente
legale se face dupa indeplinirea urmatcarelor conditii:

- proiectul de angajament legal a fost prazentat in conformitate cu prezentele norme metodologice;
existenta creditelor bugetare disponibile fa subdivizitnea corespunzatoare din bugetul aprobat; proiectul de angajament
legai se incadreaza in limitele angajamentului bugetar, stabilite potrivit fegii; proiectui de angajament legal respecta
toate prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii sale {controlul de legalitate);

- proiectul de angajament legal respecta sub toate aspectele ansamblul principiiler si regulilor procedurale
si metedoiogice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte {controlul de regularitate).

Persoana imputernicita cu exercitarea controlului financiar preventiv poate sa refuze acordarea vizei daca
considera ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mal sus,

Dupa avizarea angajamentuiui bugetar individual sau global de catre persoana
imputernicita sa exercite controiul financiar preventiv, acestea se semneaza de ordonatorul de
credite si se transmite compartimentului de contebilitate pentru inregistrare in evidents
cheltuielilor angajate.Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la
finele exercitivlui bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiala angajata si nepfatita pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar

curent se va plati in contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in
acestscop.
Aceasta cheltuiala trebuie sa se raporteze la finele anului curent pe baza dateior din contabiiitatea cheltuieliler angajate.
Salarille personalului cuprins in stateie de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile aferente
acestora, ajutoarele sociale stabilite conform: legilor in vigoare se considera angajamente legale si
bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecarui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente iegale este necesara elaborarea
uncr propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de memorii justificative.
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2. Lichidarea Cheltuielilor

Este faza sau procesul executiei bugetare in care se verfica existenta angajamentelor, se determina sau se
verifica realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
Justificative care sa ateste operatiunile respeactive,

Verificarea existentei obligatiel de plate se realizeaza prin verificarea documentelor justificative din care sz
rezulte pretentia creditorulul, precum si realitatea livrarilor de bunuri, prestarii serviciilor, executarii lucrarilor sau,
dupa caz, existenta unui titlu care sa justifice plata: titlu executoriu, acord, efc,

Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plate colective, intocmite de compartimenteie de
specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesara lichidarea individuala,

Documentele care atesta bunurile livrate, serviciile prestate si lucrarile executate sunt Factura fiscala (cod
14-4-10/A) sau Factura (cod 14-4-10a/A) cuprinse in anexa 1A "Catalogui formularelor iipizate, comune pe
economie, cu regim special de tiparire, inseriere si numerctare, privind activitatea financiara si contabila”, sau alte
formulare ori documente cu regim special, aprobate potrivit legii.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueaza de catre persoana
mmputernicita de ordonatorul de credite pe baza dateler inscrise in factura si documentele intocmite de comisia de
receptie constituita conform legii (Proces verbal de receptie - cod 14-2-5, in cazul mijloacelor fixe, Nota de
receptie si constatare de diferente - cod 14-3-14, in cazul bunurilor materiale, altele decat mijloacele fixe).

Documentele care atesta bunurile livrate, servicille prestate si lucrarile executate sau din care reigs obligatii de
plata certe se vizeaza pentru "Bun de piata"” de ordonatorul de credite sau de persoans delegata cu aceste atributij,
prin care se confirma:

- buniirite fumizate au fost receptionate, cu spacificarea datei si a locuiui primirii;

- lucrarile au fost executate si servicile prestate;

- bunurile furnizate au fost inregistrate in gastiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a
noter contabile de inregistrare;

- alte conditii prevazute de lege sunt Indeplinite.
Prin acordarea semnaturii si mentiunii "Bun de plata" pe factura, se atesta ca serviciul a fost efactuat corespunzator
de catre furnizor si ca toate pozitiite din factura au fost verificate. Persoana imputernicita sa efectueze lichidarea
cheltuielilor verifica perscnal documentele justificative si confirma pe propria raspunders ca aceasta verificare a
fost realizata.

Documentele care atesta parcurgerea fazel de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii in
contabititatea Consiliulii Comunei Munteni, pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata de terti
creditori.

3.Crdonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte
creante au fost verificate si plata poate fi realizata. Persoana desemnata de ordonatorul de credite confirma ca exista o
obligatie certa si o suma datorata, exigibila la o anumita data si in acest caz ordonatorul de credite bugetare poate
emite "Ordonantarea de plata” pantru efectuarea platil,

Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul principal de credite da dispozitie
conducatoruiui  compartimentului  financiar-contabil sa Intocmeasca instrumentele de plata a cheltuielilor,
Ordonantarea de plata este datata si semnata de ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste atributii.

rdonantarea de plata va i insotita de documentele justificative in original sl va purta viza persoanelor
autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea sumelor de plata, livrarea si
receptionarea punurifor, executarea lucrarilor si prestarea serviciior, existenta unui alt titiu care sa justifice
plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiune si contabilitate,

Facturile in criginal sau afte documente intocmite in vederea platii cheltuieiilor vor purta obligatoriu
numarui, data notei contabile si semnatura persoanei care a inregistrat in contabilitate Hchidarea cheltuiefiior.

In cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor justificative in ariginal vor fi acceptate
si copii ale documentelor, certificate pentru conformitate cu originalul de catre crdonatorui de credite sau de persoana
delegata cu gceste atributil.

Inainte de a fi transmisa compartimentului financiar-contabil pentru plata, ordonantarea de plata se transmite
pentru avizare persoanei imputernicite cu exercitarea controlului financiar preventiv. In cazul in care ordonantares
lz plata nu se avizeaza, se zplica prevederile pct.1 "Angajarea cheltuielilor”,

Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare orconatorului de cradite decat dupa ce & fost
acordata viza de control financiar preventiv. Dupa aprobare ordonantarea de plata impreuna cu toate documentele
justificative in original se inainteaza conducatorului compartimentului financiar-contabil pentru plata.

Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuieliior se realizeaza in cadrul Consiliului
Comunel Munteni, raspunderea pentru angajarea. lichidarea si ordonantarsa cheltuielilor revenindu-i erdonatorului de
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credite bugetare sau persoanei imputemicite sa exercite aceasta calitate prin dejegare.
4. Plata Cheltuielilor

Este faza finala a executiei bugetare prin care Consiliul Comunei Munteni este eliberat de obligatiile fata de
tertii creditori.Plata cheltuielilor se efectueaza de persoanele autorizate care, potrivit legii, poarta denumirea generica
de contabil, in limita creditelor bugetare si destinatiller aprobate in conditiile dispozitiilor legale, prin Trezoreria
municipiului TECUCIT

Plata cheltuielilor este asigurata de seful compartimentuiui financiar-contabil, in limita creditelor
bugetare deschise si neutilizate sau disponibilitatilor aflate in conturi, dupa caz.

Ordinele de plata se emit pe numele fiecarui creditor. Acestea vor fi datate si vor avea inscrise in spatiul
rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face plata. Ordinele de plata se inscriu intr-
un registru distinct, vor purta numar de ordine unic, incepand cu nr.l in ordine crescatoare pentru fiecare
ordonator de credite si pentru fiecare exercitiv bugetar. Un ordin de plata nu poate cuphnde plati referitoare Ia
mai multe subdiviziuni ale bugetului aprobat.Se vor lua masurile pentru reducerea la maxim a platilor in
numerar, efectuand prin casieria Consifiului Comunei Munteni numai acele cheltuieli de volum redus care nu
sejustifica a fi efectuate prin virament,

5. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Conform prevederilor iegale, Consiliul Comunei Munteni are obligatia sa organizeze evidenta
angajamentelor bugetare si legale, precum si raportarea aceslora.

1.10. Sistemu! informatic utilizat in cadrul compartimentului financiar- contabil.

Sistemul de prelucrare automata a datelor privind inregistrarea operatiunilor financiar contabile si a executiel
bugetare derulate in cadrul Consiliului Comunei Munteni asigura cenditiile necesare efectuarii controlului legal intern si
extern,

Sistemele  de prelucrare automata a informatiiler privind operatiunile mentionate mai sus indeplinesc
urmatozrele conditii minimale:

- asigura concordanta stricta e rezultatelor prelucrarilor informatice cu prevederile actelor nermative care fe
reglementeaza; precizeza tipul de suport care asigura prelucarea datelor in conditii de siguranta; precizeza cu claritate
sursa, continutul si apartenenta fiecarei date. Programul informatic utilizat la compartimentul financiar contabil danumit
"Buget” este complex, asigurand:

. efectuarea inregistrarilor contabile (zilnice), conform documentelor justificative;

¢ intocmurez balantel contavile lunare de verificare;

Intecmires fiselorde cont (sintetice si anatitice) pentru operatiuni divarse;

< Intocrmirea batantelor analitice pentru materiale si obiecte de inventar;

«  Intocmirea registrlui-jumal;

+  executia bugetara conform clasificatiei indicatorilor privind finantele publice aprobata de Ordinu!
ministrului finantelor publice nr. 1954/2005:

. angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor, precum si organizarea, svidenta si raportarea
angajamentelor bugetare gi legale, conform normelor metodologice aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.1792/2002;

+  evidenta analitica a documentelor supuse vize: C.F.P.

+  Situatiile financiare trimestriale si anuale (inclusiv anexele);

Principiile contabilitatii de angajamente, aplicate in institutie

Principiul continuitatii activitatii - Presupune ca institutia isi continua in mod normal functicnarea, férd a
intra in stare de desfiintare sau reducere semnificativd a activitdtii. Dacd ordonatorii de credite au luat cunostinta
de unele elemente de nesiguranta legate de anumite evenimente care pot duce la incapacitatea acesteia ce a-si
continua activitatea, aceste elemente trebuie prezentate in notele explicative.

Principiul permanentei metodelor - Metodele de evaluare trebuie aplicate in mod consecvent de Ia un

exercitiu financiar la altul,

Principiul prudentei - Evaluarea trebuie facuta pe o baza pmdenta si in speciat:

- trebuie sa se §ind cont de toate angajamentele aparute in cursul exercitiului financiar curent sau al unui exercitiu
precedent, chiar dacd acestea devin evidente numai intre data bilantului si data depunerii acestuia;
- trebuie sa se {ind cont de toate deprecierile.

Principiul contabilitatii pe baza de angajamente - Efectele tranzactiilor si ale altor evenimente sunt
recunoscute atunci cdnd tranzactiile 5i evenimentele se produc si nu pe misura ce numerarul sau echivalentul sau
este incasat sau platit si sunt inregistrate in evidentele contabiie si raportate in situatiile fmanciare ale perioadelor de
raportare.

Acest principiu se bazeaza pe independenta exercitiuiui potrivit caruia toate veniturile si toate cheltuielile se
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raporteazd la exercifiul la care se referd, féra a se tine seama de data incasdrii veniturilor, respectiv data plitii
cheltuielilor,

Principiul evaludrii separate a elementelor de activ si de datorii - Componentele elementelor de
activ sau de datorii trebuie evaluate separat,

Principiul intangibilitatii - Bilan{ul de deschidere pentru fiecare exercitiu financiar trebuie sa corespunda cu
bilantul de inchidere al exercitiului financiar precedent.

Principiul necompensarii - Orice compensare intre elementele de activ si de datorii sau intre elementele de
venituri si cheltuieli este interzisa, cu exceptia compensarilor intre active si datorii permise de reglementarile legale,
numai dupd inregistrarea in contabilitate a veniturilor gi cheltuielilor fa valoarea integrala.

Principiul comparabilitatii informatiilor - Elementele prezentate trebuie sa dea posibilitatea comparérii in

timp a informatiilor.

Principiul materialitatii (pragului de semnificatie) - Orice elemant care are o valoare semnificativi
trebuie prezentat distinct in cadrul situatiilor fmanciare iar elementele cu valori nesemnificative dar care au aceeasi
natura sau au functii simitare trebuie insumate si prezentate intr-o pozitie giobala. Un element patrimonial este
considerat semnificativ dacd omiterea sa ar influenta In mod vadit decizia utilizatorilor situatiilor financiare.

Principiul prevalentei economicului asupra juridicului (realita{ii asupra aparentei) - Informatiile
contabile prezentate in situatiile financiare trebuie sa fie credibile, sa respecte realitatea economics a evenimentelor sau
tranzactiilor, nu numai forma lor juridica,

Abaterile de la principiile generale prezentate mai sus pot i efectuate in cazuri exceptionale. Astfel de abateri
trebuie prezentate in notele explicative, precum gi motivele care le-au determinat, impreund cu o evaluare a
efectului acestora asupra valorif activelor, datoriilor, pozitiei financiare si a rezuitatului patrimonial.

3. Metode de evaluare a activelor fixe si circulante, utilizate in institutie

Peguli generale de evaluare

a)Evaluarea la data intrdrii in institutie

La cata intrdrii in patrimoniu bunurile se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate ia valoarea de intrare,
denumita valoare contabila (costul istoric), care se stabileste astfel:

- la vost de achizitie - pentru bunurile procurate cu titlu oneros;
- la cost de productie - pentru bunurile produse in institutie;
- ia vaioarea justa - pentru bunurile obtinute cu titlu gratuit.

Costul de achizitie al bunurilor cuprinde: pretul de cumpdrare, taxele de import gi alte taxe (cu exceptia
aceiore pe care instituia publica le poate recupera de fa autoritdtile fiscale), cheltuietile de transport, manipulare si
glte cheltuiel care pot fi atribuibile direct achizitiei bunurilor respective,

Reducerile comerciale acordate de furnizor nu fac parte din costul de achizigie,

Costul de productie ai unui bun cuprinde: costul de achizitie al materiilor prime si materialelor consumabile si

cheltuielile d= productie diract atribuibile bunului.

Costul de productie sau de prelucrare al stocurilor, precum si costu! de productie al activelor fixe cuprind
cheituielite directe aferente producliei, §i anume: materiale directe, energie consumatd in scopuri tehnologice,
manopera directa §i alte cheltuieli directe de productie, precum si cota cheltuielilor indirecte de productie alocata in
mod rationz! ca fiind legatd de fabricatia acestora.

Urmatoarele elemente reprezintd exemple de costuri care nu trebuie incluse in costul stocurilor, ¢i sunt
recunoscute drept cheltuieli ale pericadei in care au survenit:

- pierderile de materiale, manopera sau aite costuri de productie inregistrate peste fimite normal admise;

- cheltuieliie de depozitare, cu exceptia cazurilor in care aceste costuri sunt necesare in procesul da productiz,
anterior trecerii Intr-o noua faza de fabricatie;

- regiile (cheituielile) generale de administraie care nu partidpa la aducerea stocurilor in forma si locul final:

- costurile de desfacere,

Prin activ cu ciclu lung de fabricatjie se infelege un activ care solicita in mod necesar o perioada substantiala de
timp pentru a fi gata in vederea utilizarii sau pentru vanzare.

Valoarea justa a unui bun reprezinta suma pentru care un activ ar putea fi schimbat de buna voie intre doua
parti aflate In cunostinta de cauza, in cadrul unei tranzactii cu pretul determinat abiectiv.

Pentru bunurile care au valoare de piata, valoarea justa este identici cu valoarea de piata,

b)Evaluarea cu ocazia inventarierii

Evaluarea elementelor de activ i pasiv cu ocazia inventarierii se face la valoarea actuala a fiecdrui element,
denumita valoare de inventar, stabilita in functie de utilitatea bunului, starea acestuia si pretul pietei, conform narmelor
emise in acest scop ae Ministerul Finantelor Pubiice.

c) Evaluarea la inchsierea exercitiului financiar

La incheierea exercitiului financiar, elementele de activ si de pasiv de natura datoriilor se evalueaza si se
reflecta in situatiile financiare anuale la valoarea de intrare, pusi de acord cu rezultatele inventarieril,

in acest scop, valoarea de intrare se compara cu valoarea stabilitd pe baza inventarierii, raspectiv valcarea de
inventar. in acest caz, se vor avea in vedere printra altele:
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- pentru elementele de activ, diferentele constatate in minus intre valoarea de inventar si valoarea contabila neta se
inregistreaza in contabilitate pe seama unei ajustari pentru depreciere sau pierdere de valoare, atunci cind deprecierea
este temporard, aceste elemente mentinindu-se, la valoarea lor de intrare.

Prin valoare contabila neta se intelege valoarea de intrare, mai putin amortizarea si ajustarile pentru depreciere
sau pierdere de valoare, cumulate.

- pentm elementele de pasiv de natura datoriilor, diferentele constatate in plus intre valoarea de inventar si
valoarea de intrare se inregistreaza in contabilitate, pe seama elementelor corespunzétoare de datorii.

d)Evaluarea la data iesirii din unitate
La data iesirii din institutie sau la darea in consum), bunurile se evalueaza si se scad din gestiune la valoarea lor

de intrare.

4, Reevaluarea activelor fixe

Reevaiuarea se efectueaza in baza unor reglementdri legale sau de ctre evaluatori autorizati. Rezultatele
reevaluarii se nregistreaza in contabilitate. Reevaluarea tuturor aclivelor fixe la Consiliul Comunei Munteni. s-a
efectual in anul 2003, conform prevederilor OG nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice si OMFP nr. 1487/2003 pentru aprobarea Normelor melodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiitor publice si al persoanelor juridice fara scop lucrativ. De atunci
s-au mai reevaluat ocazional (cand s-a constatat supraevaluarea initiala a unora sau la intrarea in patrimoniu a unor
bunuri primite prin transfer de la alte persoane juridice) anumite active fixe conform acelorasi acte normative.

5Amortizarea activelor fixe

Valoarea amortizabila reprezintd valoarea contabila a activuiui fix corporal ce trebuie inregistratd in mod
sistematic pe parcursul duratei de viata utile.

Consiliul Comunei Munteni amortizeaza activele fixe corporale si necorporale din domeniul privat al judetului,
activele fixe din domeniul public al judetului si terenurile nefiind supuse amortizarii, conform prevederilor Ordonantei
Guvernului nr.81/2003, utilizand meteda amortizarii finiare (contul 281).

Amortizarea se inregistreaza lunar, incepénd cu luna urmdtoare recepiiei sau punerii in functiune, dupj caz,
a activului. Amortizarea anuala se calculeaza prin apiicarea cotei de amortizare la valoarea de intrare a activelor fixe
corporale.

Cota de amortizare se determina ca raport intre 100 §i durata normald de utilizare prevazutd in Catalogul
privind duratele normale de utilizare care se aproba prin hotdrére a Guvernului.

Amortizarea activelor fixe corporale date cu chirie, in concesiune sau in folosinta gratuita, se calculeazi de
cétre institutiile publice care le au in patrimoniu. Activele fixe corporale aflate in patrimoniul consilului judetean se
amortizeaza pe o durata normald de functionare cuprinsg in cadrul unei plaje de ani (durata minima si maxima),
existand posibilitatea alegerii numdrului de ani de amortizare in cadrul acestor durate. Astfel stabilits, durata normal3
de functionare a activului fix réméne neschimbata pana la recuperarea integrala a valorii de intrare a acestuia.

in cazul nerecuperarii integraie, pe calea amortizarii, a valorii contabile a activelor fixe corporale scoase din
functiune, valoarea rdmasd neamortizata se include in cheltuielile institutiei, integrai, la momentul scoaterii din
functiune.

6.Politica de imprumuturi

Aprobarea imprumuturilor

Consililul Comunei Munteni poate aproba contractarea sau garantarea de Imprumuturi interne ori externe pe
termen scurt, mediu si lung, pentru realizarea de investitii publice de interes local, precum si pentru refinantarea
datoriei publice locale in conditiile respactari prevederilor privind finantele publice locale, Legii nr.312/2004 privind
datoria publica locala si nermele de aplicare a acestela.,

Consiliul Comunei Munteni hotdrdste, la propunerea ordonatorului principal de credite, contractares sau
garantarea de fmprumuturi, cu votul a cel putin jumétate plus unu din numarul consilierilor in functje.

Contractarea sau garantarea imprumuturilor se face in conditile alin. (1), potrivit legii, numai cu avizul
cemisiel de autorizare a imprumuturilor locale.

Componenta gi functionarea comisiei de autorizare a imprumuturilor locale se aproba prin hotérare a
Guvemului,

Consiliul Comunei Munteni poate beneficia §i de imprumuturi externe contractate sau garantate de stat, in
conditiile legil. Datoria publica localé reprezintd o obiigatie generald care trebuie rambursata, conform acordurilor
incheiate, din veniturile proprii ale consiliului judetean imprumutat.

Instrumentele datoriei publice locale sunt:

a) titluri de valeare;
b) impmmuturi de la béncile comerciale sau de la alte institutii de credit;
c) credite furnizor;



d) leasing financiar;
e) garantie locala.

Avalizarea de cdtre autorit3tile administratiei publice locale a biletelor la ordin emise de operatorii economici gi
serviciile publice din subordinea acestora reprezintd datorie publica local3.

Emiterea si lansarea titlurilor de valoare se pot face direct de cétre autoritétile administratiei publice locale sau
prin intermediul unor agentii ori al altor institutii specializate.

Valoarea totald a datoriei contractate de autoritatea administratiei publice locale va fi inscris3 in registrul de
evidenta a datoriei publice locale al acestei autoritéti si se raporteaza anual prin situatiile financiare,

Registrul de evidenta a datoriei publice locale va include informatii care sa specifice suma totald a datoriilor
autoritatilor administratiei publice locale, precum si detalierea datoriilor si alte informatii stabilite prin norme
metedologice privind registrul de evidenta a datoriei publice iocale, emise de Ministerul Finantelor Publice.

Valoarea totald a garantiilor emise de autoritatea administratiei publice locale se inscrie in registrul de evidenta a
garantiilor locale al acestei autoritafi si se raporteaza anual prin situatiile financiare.

Registrul de evidenta a garantiilor locale cuprinde informatii care sa specifice suma totald a garantiilor emise de
autoritatea administratiei publice locale, precum si detalierea garantiilor si alte informatii stabilite prin norme
metodologice privind registrul de evidenta a garantjilor locale, emise de Ministerul Finantelor Publice,

Dupd contractarea si/sau garantarea de imprumuturi interne si/sau externe, Consiliul comunei
Munteni are obligatia de a transmite Ministerului Finantelor Publice, in termen de 10 zile de la data intrérii in vigoare a
contractului respectiv, copii de pe fiecare document primar, care atesta, dupé caz:

a) contractarea/garantarea imprumutului;

b) actul aditional la contractul/acordul de impmmut/garantare, dacd au fost aduse modificéri la acesta, cu
respectarea clauzelor contractuale.

Pe perioada utilizdrii 5i rambursarii imprumutului contractat/garantat, raportarea la Ministerut Finantelor Publice
a datelor privind datoria publica locald se efectueazd lunar, in termen de 15 ziie de la sfarsitul perioadei de raportare.

in scopul evaludrii datoriei publice locale, orice obligatie de plata, exprimatd in alta moneda decdt cea
nationala, este calculatd In moneda nationala, utilizandu-se cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a
Romaniei pentru ultima zi din perioada la care se face raportarea.

Serviciul datoriei publice locale nu reprezinté obligatii sau raspunderi ale Guvemului si va fi platit din
bugetul local si din bugetele beneficiarilor de imprumuturi garantate de autoritatile administratiei publice locale,
precum gi din sumele cbtinute din contractarea de imprumuturi pentru refinantarea datoriei publice locale directe.

Conditii pentry contractarea sau garantarea de imprumuturi

imprumuturile contractate de consiliul judetean, pot f; garantate de cétre acesta prin veniturile proprii. Orice
garantare prin venituri devine valabild si se aplica din momentul acorddrii garantiei: veniturile care se constituie in
garantie si care sunt incasate la bugetul local vor fi supuse condigiilor acerdului de garantare respectiv, care se va aplica
cu prioritate fata de orice revendicari ale unor terti cdtre autoritatea administratiei publice locale respective, indiferent
dacZ aceste terte parti cunosc sau nu cunosc acordul de garantare.

Documentul prin care se incheie acordul de garantare prin venituri trebuie inregistrat la autoritatile
administratiei publice locale si la imprumutgtor,

Consiliului Comunel Munteni i se interzice accesul la imprumuturi sau sa garanteze orice fal de imprumut, dacd
totalul datoriilor anuale reprezentand ratele scadente la imprumuturile contractate si/sau garantate, dobanzile si
comisioanele aferente acestora, inclusiv ale imprumutului care urmeazd sa fie contractat sifsau garantat in anul
respectiv, depageste limita de 30% din totalul veniturilor pravézute.

in scopu! calculdrii acestei limite, pentru imprumuturile contractate si/sau garantate cu o rata variabilz a
dobanzii se va efectua calculul folosind rata dobanzii valabile la data intocmirii documentatiei. in scopul calculdrii
acestei limite, imprumuturile acordate in valuta vor fi luate in calcul la valoarea cursului de schimb comunicat de Banca
Nationala a Romaniei la data efectudrii calculului.

Ratele scadente aferente imprumuturilor, dobanzile si comisioanele datorate de unititile administrativ-
teriteriale se prevad in bugetul loca! sau, dupd caz, se pot contracta noi fmprumuturi pentru achitarea ratelor scadente,
in conditiile prevederilor prezentai legi,

Toate acordurile de imprumut sau de garantare inchieiate potrivit prevederilor prezentei legi vor fi considerate
ca fiind pe depiin autorizate i vor constitui obligatii care pot fi impuse bugetelor locale respective.

Imprumuturi din contul curent general al Trezoreriei Statului

in situatia in care, pe parcursul executiei, apar goluri temporare de casa ca urmare a decalajului dintre
veniturile si cheltuielile bugetului local, acestea pot fi acoperite prin imprumuturi acordate de Ministerul Finantelor
Publice din disponibilitatile contului curent general al Trezoreriei Statului, numai dup3 utilizarea fondului de rulment.

Valoarea totald a imprumutului care poate fi angajat de autoritatile administratiei publice judetene, potrivit
prevederilor alin. (1), este supusad urmatoarelor limite:

a) nu va depdsi 5% din totalul veniturilor estimate a fi incasate pe durata anului bugetar in care se face

imprumutul;

b) in cenditiile prevederilor lit. a), autoritatile administratiei publice locale nu pot angaja imprumuturi mai mari
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decat fondurile pe care le pot rambursa pe durata aceluiagi an bugetar;

(3) Rambursarea fondurilor imprumutate conform prevederilor prezentului artico! va fi garantatd cu
veniturile estimate a fi incasate in anu! bugetar respectiv, in conditiile respect3rii garantarii, prin venituri, a celorlalte
datorii publice locale;

(4) in situatia in care imprumutul prevézut la alin. (1) nu a fost restituit pana la 31 decembrie, directiile
generale ale finantelor publice sunt autorizate sa execute contul unitdtii administrativ-teritoriale in cauza.

7. Evaluarea disponibilitatilor, creantelor si datoriifor in valuta

Contabilitatea se tine in partida dubla in limba romana si in moneda nationala.

Contabilitatea operatiunilor efectuate in valuta se tine atat in moneda nationala, cat si in valuta. Operatiunile
privind incasarile si platile in vaiuta se inregistreze in contabilitate la cursul zilel, comunicat de banca Nationala a
Romaniel,

Inregistrarea in contabilitatea institutiei a operatiunilor privind contributia financiara nerambursabila a
Comunitatii Europene se efectueaza in EURO si in lei, la cursul INFO-euro. Cursul INFO -euro reprezinta rata de schimb
intre euro si moneda nationala si este comunicat de Banca Centrala Europeana.

Elementele monetare exprimate in valuta (disponibilitati si alte elemente asimilate, cum sunt acreditivele 5i
depozitele bancare, creante i datorii in valula) trebuie evaluate si raportate utilizind cursul de schimb comunicat de
Banca Nationala a Romaniei, valabil ia data incheierii exercitiului financiar. Diferentele de curs valutar, favorabile sau
nefavorabile, intre cursul de |z data inregistrarii creantelor sau datoriilor in valuta sau cursul Iz care au fost raportate in
situatiile financiare anterioare i cursul de schimb de |a data incheierii exercitiului financiar, se nregistreazi la venituri
sau la cheltuieli financiare, dupa caz;

Pentru creanfele §i datorilie, exprimate in lei, a cdror decontare se face in functie de cursul unei valute,
eventuzlele diferente favorabile sau nefavorabile, care rezulta din avaluarea acestora se inregistreazi fa venituri sau
cheltuieli financiare.

Elementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta i inregistrate la costul istoric (active fixe, stocuri)
trebuie raportate utilizénd cursul de schimb de la date efectudrii tranzactjei;

Elementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta (active fixe, stocuri) si inregistrate la valoarea justa
trebuie raportate utilizand cursul de schimb existent la date determindrii valorilor respective. Prin elemente monetare se
intelege disponibilitatile banesti, si activele/datoriile de primit/de pl&tit in sume fixe sau determinabile.

8. Inventarierea anuala a elementelor de activ si pasiv

in temeiul prevederilor Leqii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile i completirile ulterioare si Ordinului nr.
1,753 din 22 noiembrie 2004 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inveantarierii elermentelor de
activ gi de pasiv, Consiliui Comunei Munteni are obligatia sa efectueze inventarierea generalé a elementelor de activ 5i
de pasiv detinute cel putin o data pe an, precum si in urmatoarele situatii:

a)la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe previdzute de lege;

bori de céte ori sunt indicii ca exista lipsuri sau piusuri in gestiune, care nu pot i stabilite cert dect prin
inventariere;

cjori de céte ori intervine ¢ predare-primire de gestiune;

d)cu prilejul reorganizérii gestiuniior;

ejca urmare a calamitdtilor naturale sau a unor cazuri de forta majers;

f}in alte cazuri prevazute de lege.

In cazul in care, in situatiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele de activ dintr-o gestiune, aceasta
poate tine foc de inventariere anuata, cu aprobarea ordonatorului de credite sau a persoansi care are obligatia
gestiondrii elementelor de activ si de pasiv.

in situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-inventar se va cuprinde valoarea
stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventariere actualizate cu intrarile gi iesirile de bunuri din perioada
cuprinsa Intre data inventarierii 5i data incheierii exercitiului financiar.

Réspunderea pentru buna organizare a lucrdrilor de inventariere, potrivit prevederilor Leqii nr. 82/1991,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si in conformitate cu reglementdrile contabile aplicabile, revine
ordonaterului de credite sau altei persoane care are obiigatia gestiondrii eiementelor de activ si de pasiv si care
elaboreazd gi transmite comisiilor de inventariere proceduri scrise adaptate la specificul unitatii.

Inventarierea elementelor de activ §i de pasiv se efectueazd de catre comisii de inventariere, formate din cel
pufin doua persoane, numite prin dedzie scrisd. in decizia de numire se mentioneazi In mod obligatoriu
componenta comisiei, numele responsabilului comisiei, modu! de efectuare a inventarierii, gestiunea supusd
inventarierii, data de incepere i de terminare a operatiunilor,

Comisiile de inventariere sunt ccordonate, acolo unde este cazul, de catre o comisie centrala, numita, de
asemenea, prin decizie scrisd, emisé de perscanele autcrizate prevBzuteprevazute mai sus, care are ca sarcina sa
organizeze, sa instmiascd, sa supravegheze §i sa controleze modul de efectuare a operatiuniler de inventariere.
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Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrérilor de inventariere, potrivit prevederilor
legale. Pentru desfdgurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in comisii vor fi numite persoane cu pregatire
corespunzdtoare economica si tehnica, care sa asigure efectuarea corecta si la timp a inventarierii elementelor de activ
si de pasiv, inclusiv evaluarea lor conform reglementarilor contabile aplicabile.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezint3, in termen de 3 zile de la data
incheierii operatiunilor de inventariere, conducatorului unitétii. Acesta, cu avizui conducatorului compartimentului
financiar-contabil si al conducatorului compartimentului juridic, decide, in termen de cel mult 5 zile de Ia primirea
procesului-verbal, asupra solutionarii propuneriior facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea sumelor constatate faptic si inscrise in listele de
inventartere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate si trebuie inregistrate, in
conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in evidenta tehnico-operativd in termen de cel mult 3 zile de la
data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre ordonatorul de credite.

Pe baza registrului-inventar i a balantei de verificare intocmite la 31 decembrie se intocmeste bilantul care
face parte din situatiile financiare anuale, ale cdrui posturi, in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991,
republicatd, cu modificrile §i completdrile ulterioare, §i ale reglementarilor contabile apiicabile, trebuie sa corespundi
cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de activ si de pasiv stabilitd pe

baza inventarulul,

9. Ajustari pentru depreciere

Consiliul Comunei Munteni poate inregistra ajustari pentru deprecierea activelor fixe corporale la sfarsitul
exercitiului financiar, pe seama cheltuielilor (contul 291).

in situatia in care ajustarea devine total sau partial fird obiect, intrucat motivele care au dus la reflectarea
acesteia au incetat sa mai existe intr-o anumitd masura, atunci acea ajustare trebuie diminuata sau anulatd printr-o
reluare corespunzatoare la veniturd,

in situatia in care se constata o depreciere suplimentard fata de cea care a fost reflectats, ajustarea trebuie
majorata.

Deprecierea unui activ fix corporal poate apare in situatiile:

- deteriorarii fizice a activului;

- incetdrii sau apropierii fncetdrii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ:

- bunul va {1 inutilizabil sau trebuie cedat:

- existe o decizie de oprire a £onstructiei unui activ inainte de terminare sau punere in functiune;

- performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioar celei preconizate;

- modificari da tehnologie sau legislatie in domeniu.

10.Arhivarea si pastirarea documentelor justificative si contabile.

Consitiut Comunei Munteni ca si unitate patrimoniala are obligatia pastrarii in arhiva lor a registrelor de
contabilitate, documentelor justificative, care stau la baza inregistrarii in contabilitate. Termenul de pastrare a
documentelor justificative si contabile este conform legii contabilitatii, respectiv de 10 ani cu incepere de la data
incheierii exercitiului in cursul caruia au fost intocmite, cu excentia statelor de salarii si a situatiilor financiara care se
pastreaza timp de 50 de ani. Arhivarea documenteior justificative si contabile se face in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

Primar, Contabil sef

Alionte Costica

Dr. ARGHIRLYV
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